5Plus ab Version S77: Kooperation durch verschliss
Klassendateien, Berichtsteilen und Noten (Stand 2

elten E-Mail-Versand von
3.2.2021)

1. Grundidee fir eine effiziente und arbeitserleich

ternde Kooperation:

« Jede Klassendatei wird am Schuljahresanfang nur von einer Person angelegt

+ Alle anderen Lehrerlnnen der Klasse erhalten die Kl

verschlisselten Mailanhang zum Einspielen zu Hause.

assendatei per E-Mail Giber einen

Alle Lehrerlnnen kénnen dann ihre Noten und Fachnotenberechnungen sowie ggf. Teile der Berichte

und der Allgemeinen Beurteilung bei sich zu Hause eingeben.

* Die Klassenlehrerin wird durch das Zuriickschicken von verschliisselten pdf-Dateien

mit Noten,

Berichtsteilen sowie durch Notenspaltendateien zum direkten Einkopieren in die Zeugnisliste per
Mailanhang beim Erstellen der Allg. Beurteilung und Zeugnisse unterstitzt.

Sie kann Textteile aus der erhaltenen pdf-Datei Uber die Zwischenablage direkt in die 5Plus-
Eingabefelder einkopieren und sogar Zeugnisnotenspalten automatisch einspielen lassen.

Die Verschliisselung fur den E-Mailversand erfolgt in 5Plus automatisch unter Mitverwendung der
schulinternen Lizenzdaten. Sie kann nur auf Rechnern mit gleichen Lizenzdaten (ebenfalls
automatisch) aufgehoben werden. Somit ist ein Offnen der Dateien nur fiir Berechtigte moglich.

(Organisationsvorschlag siehe Seite 2)

2. Praktische Durchfiihrung:

a) Mailanhange senden und empfangen, Versand- und E

mpfangsordner in 5Plus

¢ Sie brauchen 5Plus und Ihr Mailprogramm

, um Klassendateien sowie andere verschliisselte

Dateien (mit Berichten, Notentabellen und Notenspalten zum Einspielen) als Anhang zu verschicken

oder zu erhalten.

 Die Dateien selbst werden in 5Plus erzeugt,
und so organisiert, dass der Uberblick leicht erhalten bleibt. Sie sind sicher verschliisselt

fur den Versand und Empfang tbersichtlich benannt

, ur

Berechtige kénnen die Informationen lesen (siehe oben).

* Zum Versand bestimmte Klassendateien befinden sich beim Sender immer im Unterordner
_mailversand von 5Plus_2016 und werden als Anhang verschickt, empfangene Klassendateien
werden vom Empfanger in seinem Unterordner _mailempfang von 5Plus_2016 gespeichert.

Mailprogramm des

Mail verschicken

Mailprogramm des

Senders

Anhang einfligen aus dem
5Plus-Versandordner

H Verschlisselte Klassen im Ordner _mailversand .
Suchen in: I _mailversand j - ck E-
Mame - Anderungsdatum ~
| 5a-20211.5pk 07.02.2021 15:18
| 5f-20211.5pk 06.02.2021 15:32 =
| 7L-20211.5pk 05.02.202115:28
| 7R-20211.5pk 05.02.2021 16:26
| TW-20211.5pk 05.02.2021 16:28 v
£ oo m T >
Dateiname: Offnen
Datsityp:  |"5pk =] Abbrechen
Y
Versandordner: C:\5plus_2016\_mailversand
oder im gedffneten Sicherheitscontainer
Versandordner: M:\5plus_2016\_mailversand

A 4

Empfangers

Anhang speichern im
5Plus_Empfangsordne

H Verschlisselte Klassen im Ordner _mailempfang .
Suchen in: I _mailempfang j = £ Eav
Mame - Anderungsdatum
| 7R-20211.5pk 05.02.2021 16:26
| TW-20211.5pk 05.02.2021 16:28
| 9n-20211.5pk 08.02.2021 18:02
< [T | >
Dateiname: I Offnen
Dateityp:  |".5pk x|  Abbrechen
Y
Empfangsordner: C:\5plus_2016\_mailempfang
oder im gedffneten Sicherheitscontainer
Empfangsordner : M:5plus_2016\_mailempfang
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b) Mdéaglicher organisatorischer Ablauf der Koopera tion

Die Klassenlehrerin

Schuljahresanfang » legt die Klassendatei ihrer Klasse an

< verschickt diese Klassendatei verschlisselt per E-MAIL-Anhang an
alle Fachlehrerinnen

Die Fachlehrerinnen

Verlauf im 1. Halbjahr » spielen die empfangenen Klassen in ihr 5Plus zu Hause ein

¢ und nutzen (wenn sie wollen) die Fachnotenberechnung von 1Plus in
den erhaltenen Klassendateien

Die Fachlehrerinnen

e geben ihre Zeugnisnoten bequem bei sich u Hause ein (oder lassen
sie aus der Fachnotenberechnung heraus automatisch eintragen)

< lassen ihre Zeugnisnotenspalten ausspielen in eine verschlisselte
E-MAIL-Versanddatei

Vor der ¢ und schickern diese der Klassenlehrerin per Anhang zu

Halbjahresinformation ¢ Gleiches kann mit Berichtsdateien gemacht werden

Die Klassenlehrerin

« empfangt pdf-Notentbersichten oder Notenspaltendateien zum
direkten Einspielen in ihre Zeugnisliste und lasst sie automatisch
einspielen

Alle Lehrerinnen
Anfang des 2. Halbjahres
« schreiben ihre Klassendateien ins 2. Halbjahr fort

Die Fachlehrerinnen

e geben ihre Zeugnisnoten bei sich u Hause ein (oder lassen sie aus der
Fachnotenberechnung heraus automatisch eintragen)

* lassen ihre Zeugnisnotenspalten ausspielen in eine verschliisselte
E-MAIL-Versanddatei

Vor den < und schickern diese der Klassenlehrerin per Anhang zu

Jahreszeugnissen . .
9 Die Klassenlehrerin

« empfangt pdf-Notentbersichten oder Notenspaltendateien zum
direkten Einspielen in ihre Zeugnisliste und I&sst sie automatisch
einspielen

«  Empfangt pdf-Berichte zum Einkopieren in ihre Allgemeinen
Beurteilungen aus der Zwischenablage

Nach der Die Klassenlehrerin
Zeugnisausgabe « schickt ihre Klasse verschlisselt an die Schule, dort wird sie archiviert

Die folgenden Details erklaren sich im Programm weitgehend selbst, missen nicht alle vorab gelesen werden
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3. Ganze Klassendateien austauschen (am Anfang des Schuljahres)

a) Versandklassen in 5Plus erstellen: Nicht erforde  rlich (geschieht automatisch)
« Die Abbildung auf Seite 1 zeigt den Versand- und Einspieldialog an (Dateiauswahl).
Es werden die Klassendateien angezeigt, sie sind erkennbar an der Endung .5pk.
Die mdglichen Versandklassen des aktuellen Schuljahrs werden von 5Plus immer dann automatisch
im Versandordner aktualisiert, wenn man eine Klasse nach der Bearbeitung schlief3t.
Man braucht sich also nicht um das Erstellen dieser Dateien zu kimmern.

b) Empfangene Klassendateien in 5Plus einlesen

« Das geschieht im Menupunkt "Klasse / E-Mail /Empfangen: Einspielen”, siehe Abb. unten unter (1).
Es offnet sich der oben rechts sichtbare Auswabhldialog zum Einspielen.

« Das Einspielen macht natirlich nur dann Sinn, wenn man nicht schon vorher eine eigene
Klassendatei angelegt und mit wichtigen Inhalten gefillt hatte, die nicht verloren gehen sollen.
Ein Uberschreiben einer ganzen Klassendatei wird von 5Plus nur nach 2 erfolgenden Warnungen
durchgefihrt und es besteht anschlieRend die Moglichkeit, den Vorgang wieder zuriickzunehmene
(neue Wiederherstellungsfunktion)

4 . Verschlisselte pdf-Dateien mit Zeugnisnoten und Berichten austauschen

a) Empfangene Informationsdateien 6ffnen

« Das Offnen von aus dem Mailprogramm bereits in den Empfangsordner einkopierten
Informationsdateien erfolgt Giber den Hauptmentpunkt "Klasse", siehe Abb. unter (2), besser aber
von dort aus wo man sie braucht, also im Berichtsed itor (3) bzw. in der Notentabelle (4)

Ein ausgekliigeltes Benennungssystem der Dateien garantiert dabei Ordnung und Ubersicht, es wird
nach gefiltert und sortiert nach Klassen, Erstellungsdatum und Name/Betreff.

¢ Nach der Auswahl wird die Datei automatisch parallel zu 5Plus im pdf-Reader Ihres Systems
angezeigt. Jetzt ist es auch moglich, tiber die Zwischenablage Texte in 5Plus einzukopiere  n.

2016-2019.576
Klasse | IHULERLISTE / Zusatzdaten  Facher/Druckbild DRUCKEN (Menibereich [)
len und bearbeiten

schliefen

Schuljahr 2020421 // Portable ZEUGNIS-, MOTEN- und KOMPETEMZRASTERVE
{f LEB - ZUSATZDIEN

@ neu anlegen bzw, fortschreiben

umbenennen
léschen
* wiederherstellen, nachdem die Klasse Gber den Mendpunkt "Klasse/laschen" geldscht wurde

AUS- und EINSPIELEN von KLASSEN und Verbalbeurteilungen:
. AUSSPIELEN: Klassendatei komplett auf USB-Stick ausspielen
... EINSPIELEM: Klassendatei komplett vom USB-5tick einspielen
* wiederherstellen, nachdem die Klasse durch Einspielen vom Stick versehentlich dberschrieben wurde

&
=

B
L e E-MAIL:

.. EINSPIELEM: Mur Verbalberichte und /oder Kompetenzraster vomn USB-5tick einspielen

von Klassendateien, Berichts- und Moteninformationen

VERSCHLUSSELTER AUSTA

@ VERSCHLUSSELTER DATENAUSTAUSCH dber E-MAIL (Ausfihrliche Anleitung)

(@ INFO: DAFENAUSTAUSEH mit H5A_RSA;

KLASSEMDATEIEM KOMPLETT werschlisselt versenden und empfangen
*VERSEMDEN: Eine verschlOsselte KLASSENDATE! Ober E-Mail-Anhang verschicken
* EMPFAMNGEM: EIINSPIELEM einer per Mailanhang erhaltenen verschlissetten KLASSEMDATEI
*WIEDERHERSTELLUNG: Eine dber MAILANHANG eingespielte Klasse auf den Zustand vor dem LETZTEM Einspielvergang zurick setzen

BERICHTS-, KLASSEM- und MNOTEMLISTEM aus der Listendruckvorschau
WVERSEMDEM: Berichts- und Noteninformationen verschlsselt Gber E-Mail verschicken
*EMPFAMNGEN und LESEM: Empfangene Informationsdateien OFFNEN

- T 3 #xd SPLUS-BW 2016-2019.577  Schuljahr 2020/21 // Portable ZEUGNIS-, NOTEN- und KOMPETENZRASTERVER!
H Verschlusselte Klassen rdner _mailversand Kiasse. SCHULERLISTE / Zusstzdaten (@) No /Import u
Suchen in: I _mailempfang d - % Ex @
. o g o
achkombination | Bemerkungen | Kompetenzraster | Mame - Anderungsdatum WALEXPORT Spalte MALINPORT Spalte  Hife \mpun =l L=
- N Tabelle. drucken Fachr
BB 51-20211-pdf-2021_02_06-Name-Inhaltzip  06.02.2021 15:30 - = /
*USB-ExportSpalte  *USB-import Spalte  * Mailempfing dffnen
Hans arbeitete haufig interessiert und fleiBig mit. In den =) eI Ea L T
" P ; - . anklicken): Kennzeichnung der -Seniler durcl anklicken): Diese Tal
Fichern, die ihn interessierten, konnte er sich gut konzentrieren. R TIAEEs & der ETHIK-Schuler durchijin RO T ED AT
Im Allgemeinen konnte er sich neue Informationen gut merken. 4
Er zeigte gute Ausdauer und Konzentration insbesondere in den ilerliste Zeugnis- u. Fachnotentabellen
Fichemn, die ihn besonders interessierten. < m >
N—t20212 R-E |Konff |D E M Geo
‘ Dateiname: Offnen
Maller Hans 1 ev & 3 2 3
Dateiyp: |5 20211z =] Abbrechen |
& Schuize Andrea 2 2 2
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b) Verschisselte pdf-Datei mit Notentabellen oder

Berichten fur den Versand erstellen

Das geht ganz einfach Uber die Menlpunkte "Drucken / Schilerlisten und Tabellen" (s. u.)
Alle Listen und Tabellen mit Fachnoten, Schulberichten, SUG-Berichten und Allg. Beurteilungen

werden beim Druck automatisch tber die Vorschau geleitet.

In der Vorschau gibt es auch einen Button "Fir E-Mail-Versand verschlisseln™ (Abb. unten)

Der Absender gibt nur seinen Namen und einen Betreff ein, 5Plus strukturiert den Dateinamen nach
gut Uberlegten Ordnungskriterien automatisch und speichert die Datei sicher verschlisselt im

Unterordner _mailversand von 5PLUS 2016 ab

Von hier aus wird sie per Mailanhang verschickt (siehe Seite 1).

DRUCKEN (Menibereich I} | Schule/Tools  Update Hilfe

i=i NOTEMSCHLUOSSEL
L: Liste mit Verrechnungspunkten und Moten

=i LISTEM / TABELLEM [ Druck / verschlisselter E-MAIL-Versand ]
L: Klassenliste (Namen)
L: Klaszenliste (Mamen, Facher)

e L1 Zeugnisliste (Mamen, Facher, Moten)

L: Berechnungstabelle fir Fachnoten (Info)

= KOMZEPT [ Druck / verschldsselter E-MAIL-Versdand ]
K: Allgemeine Beurteilung (Konzeptliste, 3 Schiler pro Blatt)
K: Liste mit Hinweisen und Bemerkungen (10 Schiler pro Blatt)
Z: AuBenseite(n) fir Jahreszeugnis Kl 3/6 Querformat

,.‘ INTERMET-INFO (tagesaktuell): Kurzfristig erschienene VERORDMNUMNGEM / Ist ein "STILLES UPDATE" erforderlich?

= MOTENZEUGMISSE ohne Vorschau drucken:

Sefte | Farmularoptionen | Speichern als FDF-Datei | Drucken im PDF-Format Drucken [Standard) | * Fiir E-Mail*erzand verschliizzeln
SfR20211 09.02.2021 1017 |R-E [Konf D E ] Geo |G BNT |BK My Sp
41 [maller Gerd 27 Jeth |- |23 |12 |2 [3- 27 ]2 M |1
4 2 |Schulze Andrea 1 ey [1-2 (23 |3+ |2 3 2 1/ 1 2
3 /

Speicherm als PDF-Datei |D|ut:ken im PDF-Fomat [ Drucken [Standard) |*FurE'Ma|\—Versand verschiiizseln || Sfiieien |

Durch Klick auf den

E-Mail-Button wird verschlisselt

und im Unterordner

_mailversand von 5plus_2016

gespeichert

Allgemeine Beurteilung fur Schiler aus 5f-20, (Stand 09.02 2021)

1) Willer Gerd

Gerd nshm sufmerksam am ticht teil. Mit groBer Konzentration und Ausdsuer baw ditigie er
such léngere Arbej dge. Schwisrigers  Aufgaben waren fir in eine besondere
Herausforderu =ledigte such disse zielstrebig und sicher.

slbststindigen Arbeitsn zeigle er viel Eigeninitistive. Durch sein gutes Allgemeinwissen
ug & mabgeblich zur Themenersrbeiung bei. Neve Inhakte konrte er leicht und grindlich
erfassen. Seine Hefle fihrte & crdentlich und sauber.

Beim Arbsiten in der Gruppe zeigte Gerd sich teamfsihip, & Gbemahm bersitwillg arbeitstsilige

Aufrsge und fihrte sie zuverléssig aus. Er konnte sich auch in die Stustion anderer gut
hineinversezen.

2) Schulze Andrea

Andres beteiligte sich am Unterricht besonders inferessiert. Auch Arbeilsufirige grifieren
Unmfangs bersiteten ity keine Mihe, da sie hohe Anskengungs bereits chaft zeigte

Beim selbststindigen Arbeiten kamsie gutslisine zurecht. Sie konnts neve Sachverhsite leicht
auffsssen und mit ihrem Vorwissen in Zussmmenhang bringen. Oft hatte sie noch Zei fir
Zisstzaufgsben. Ihre Hefte fihrie sie crdentiich und ssuber, Hsussufgsben lsdigte sie
ordentlich und gewiss enhaft

In der Klasse zeigle Andrea sich kameradschafiich und hilfsbereit, |hven Mitschiilern halfsie
geme In Konflists tustionen konnte sie durch veranflige Vorschiége heffen.
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5. Austausch von Zeugnisnotenspalten zum direkten Einspielen in die Zeugnisnotentabelle

« Das Aus- und Einspielen von Notenspalten tber verschliisselte E-Mail-Dateien geht ganz einfach aus
der Zeugnisnotentabelle heraus durch die Buttons "Mailexport Spalte" und "Mailimport Spalte".

¢ Beim Export wird eine verschliisselte Datei im Unterordner _mailversand gespeichert und kann von
dort auch als Mailanhang verschickt werden.
Der Empfanger speichert sie in seinem Ordner _mailempfang fir den Import ab.

« Das Eintippen der Noten anderer Kolleglnnen ist also nicht mehr erforderlich, en einziger Klick auf
~Mailimport Spalte" gentgt.

H SPLU54162019577 Schi r2020/21 /f Portable ZEUGNIS-, NOTEN- und KOMPETENZRASTERVERWALTUNG, LERNENTWICKL HTE mit Word-
Klasse  SCHOLERLISTE / o' Not / Import Zeugr u 1 Facher/Farrmulare/Druckbild DRUCKEN (Menibereich [y Hilfe
-
G o
= WMAILEXPORT Spalte  * MAILIMPORT Spalte =4 (1] ,@g,, X 5a-20212.dbf
Tabelle. drucken Fachnotenberechung Andere Klasse Schlielen
Ec-_l :-D,
USB-Export Spalte USB-Import Spalte
‘eiter zur Fachnotenberechnung durch Doppelklick auf ein Fach INFQ (anklicken): Gewichiungsfakioren
INFO (anklicken): Kennzeichnung der ETHIK-Schiiler durch eth INFO (anklicken): Diese Tabelle liefert den Schnitt der eingertragenen Noten und NICHT den Gesamtschnitt einer Abschlus.
Schiilerliste Zeugnis- u. Fachnotentabellen
52-20212 RE [Konf [D |E |M Geo |G |BNT |BK Mu [Sp | | | | | |
Mller Hans 1 ev 3 3 2 3 4 5 6 2 1

6. Ubertragen der Klasse vom 1.Halbjahr ins 2. H albjahr

* Fachlehrerinnen lassen ihre Klasse aus dem Halbjahr 1 selbst ins Halbjahr 2 fortschreiben, wenn sie
in ihrer Klassenversion bereits wichtige Daten (vor allem auch Fachnotenberechnungstabellen)
eingegeben haben, die nur bei ihnen selbst gespeichert sind.

Nur wenn sie im 1. Halbjahr noch keine wichtigen Eingaben gemacht haben oder noch gar keine
Klassendatei hatten, lohnt sich ein Empfang der Klassendatei fir das 2. Halbjahr tGber die
Klassenlehrerin.

7. Aufbewahrung und Archivierung in der Schule

« Jede Klassenlehrerin kann am Ende eines Halbjahres ihre Klasse per Mail an die Schule schicken.
(Eventuell auch bereits schon vorher zum Drucken der Zeugnisse)

« Dort kann man sie einspielen und wenn alle Klassen vorhanden sind eine Datensicherung der
Klassen durchfiihren. (Mit ganz wenigen Klicks fiir alle Klassen zugleich)

Schule/Tools | Update Hilfe

W LIZENZDATEMN:
. Lizenzdaten wvollsténdig eingeben
.. Altualisierungscode 2013 eingeben
. ZUSATZCODE SBBZ fir einen dreizeiligen Schulkopf eingeben (SBBZ und andere Schulen mit KOOPERATION, siehe BAU 01.04.2019)

* AKTUALISIERUNGSCODE OMNLINE ABHOLEN: Den zuletzt erworbenen und online hinterlegten AKTUALISIERUNGSC der Schule anzeigen und ggf. speichern

2 ZEUGNISSCHULKORF auf 3 Zeilen erweitern (SBBZ-Zeugnisse und INKLUSSIONSZEUGMISSE an anderen Schulen nagff Kull 01.04.2018):

W& ZUSATZLICHE EINGABEN fur den Word-Zeugnisdruck:

... Mame des Schulleiters / der Schulleiterin fir den Unterschriftenblock eingeben

.. Mame Klassenlehrer/-in brw. Lernbegleiter/-in fir den Unterschriftenblock eingeben (nach Klasseryfahl)
« Sonderfall Inklusien/Koeperation: 2 Schulleitungsunterschriften bei _|I-5chilern

.. den Schulert eingeben (fur Lernentwicklungsberichte)

.. den Namen des Prifungsvorsitzenden eingeben (R5 und WRS Klasse 9)

SCHULTYP oder BILDUNGSGAMNG ANDERN ("Zeugnis ...")

® ... falls "Gemeinschaftsschule” NICHT im Schulkopf steht
@ .. falls "Gemeinschaftsschule” im Schulkopf steht
... Gemeinschaftsschule: Auslaufende andere Schulart und zugehdrige Klassel fen erneut eingeben

ﬂ * DATUMSBEZOGENE SICHERHEITSKOPIE ALLER KLASSEMN dieses Schuljahrs ANLEGEN
l:uil * Aus einer DATUMSBEZOGEMEN SICHERHEITSKOPIE bestimmte Klassen WIEDERHERSTELLEMN

¢ AulRerdem empfiehlt es sich, am Jahresende den gesamten 5Plus-Ordner mit allen Klassen zu

archivieren.
« (Die Datensicherung zwischendurch erfolgt unter Schule/Tools/Datensicherung und
Wiederherstellung)
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