Arbeiten mit Fachberichtslisten in 5Plus ab Version 2016.01

|. Fachberichtslisten

Fir einen Fachlehrer kann es mithsam sein, seine Berichte in die vielen einzelnen
Lernentwicklungsberichte direkt eingeben zu missen.

Ein Nachteil dieser Methode ist, dass jedes Schilerdokument einzeln aufgerufen werden
muss und es keinen direkten Vergleich der Schilerberichte auf einen Blick gibt.

Abhilfe schafft die neue Option, Fachberichte in Li stenform zu bearbeiten.

Hier wird am Anfang einmalig ein einziges Worddokument fur alle Schiler gemeinsam
erstellt (die "Fachberichtsliste"), anschlielRend wird nur noch in dieser Liste gearbeitet, man
hat also alle Schiler im Blick und kann vergleichen sowie hin- und herkopieren.

Man arbeitet also nur noch in einem einzigen Dokument.

Vermutlich wird lhnen diese neue Mdglichkeit eine erhebliche Zeiteinsparung bringen.

Der Textbausteinklicker ist dabei so machtig, dass er automatisch erkennt, welcher Schiler
gerade bearbeitet wird, beim Einsetzen werden also Vorname und Geschlecht bericksichtigt.

Voraussetzung dafr ist allerdings, dass die Schiilerliste nach Erstellung der
Fachberichtsliste nicht mehr gedndert wird.

Wenn die Fachberichte fertig sind, kann man aus der Fachberichtsliste in Sekundenschnelle
eine verschlusselte Ausspieldatei erzeugen und diese tber Stick oder E-Mail an den
Lernbegleiter zum Einspielen in seine Lernentwicklungsberichte weitergeben.

Da auch der Lernbegleiter selbst Fachlehrer ist, kann er seine eigenen Fachberichte
ebenfalls in dieser Weise erstellen und am Ende n sie einzelnen Schilerdokumente
einspielen lassen.

Einzelne LEBs der Klasse

aus aus ein
A 4
Fachberichtsliste (*.7pl) _ A Ausspieldatei (*.6pl)
im Klassenordner aus auf dem Stick

Das Schema zeigt die moglichen Aus- und Einspielungsvorgange. Rechts in schwarz das
bisherige Verfahren, links in rot der "Umweg" Uber die Fachberichtsliste. Dazu die
passenden Menlpunkte (Screenshots siehe unten siehe unten)

Man kann jederzeit aus den LEBs die Fachberichtslis  te erstellen (1l/1) und dann nur
noch darin arbeiten (11/2) , bis man sie wieder in  seine LEBs (oder auch nur in die LEBs
des Lernbegleiters) einspielen lasst (11/3 und 1)

Auf den nachsten beiden Seiten sehen Sie einen Vorschlag zur Organisation der
Zusammenarbeit mit Screenshots.
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Il. Empfohlene Organisationsweise

Damit alles reibungslos geht, missen bestimmte Voraussetzungen erfillt sein, z.B.
gleiche Klassenliste, vollstandig ausgeflllt mit den Schilerdaten, gleiche LEB-Vorlage.

Das klappt am besten, wenn man folgendermaf3en vorgeht:

1) Der Lernbegleiter bereitet vor.

« Er erstellt die Klassendatei (halbjahresbezogen) und erledigt die Grundeingaben fir
die Klasse. (Menupunkt " Vorbereitung fur die LEB-Erstellung / Unterpunkte 1-5")

‘ormulare/Druckbild  DRUCKEM (nicht LEB)  // LEB - ZUSATZDIEMNSTE /f  Schule/Tocls  Update  Hilfe

[l I Dateneingabe in SPlus UND / ODER iin Word

27 Komplexe Raster- und Textberichte, Fachberichte aus- und einspielbar.
|
Can" - 1
b fe]- o W] A X X
2 Yarbereitungen fiir die LEE neu aus Gespeicherten LEE  MEL: Fachberichte ndere Klasse Beenden
en LEB-Erstellung Vorlage erstellen bearbeiten bearbeiten. aus-

DIE FOLGENDEN 5 PUNKTE MUSSEN VOR DEM ERSTELLEM EINES BERICHTS ER%T WERDEN:
1) Fécher der Schuler in dieser Klassenstufe kontrollieren und ggf. @ndern
hnote 2) Geburtsdatum der Schiler eingeben
3) Die Konfession des besuchten Religionsunterrichts (ab Klasse 8 BP16 auch Ethik) eingeben

Hinweis: Religion und Ethik kombiniert im Fach "Religionslehre/Ethik" in 5Plus ab Klasse 8 der GMS im BP 2016 beachten
4) Das LEB-Ausgabedatum fir die Klasse zum Einsetzen festlegen
5) Den Schulort eingeben (zum Einsetzen in die Variable *5-0rt*)

e Er lasst unter "LEB-Zusatzdienste / ....Alle Schiler neu" die Lernentwicklungsberichte
fur alle Schiler neu erstellen

—— B/ LEB - ZUSATZDIENSTE // | Schule/Tools  Update Hilfe

o/
ich @ HILFE: Praktisches Vorgehen, Werd-Grundeinstellungen, Prozesskonfliktioser 4

f SCHULERDOKUMEMNTE NEU ERSTELLEN (aus eingestellter Vorlage, Daten einsetzen ..)
ﬁ v ALLE SCHULER MNEU (Achtung: Verhandene Schilerdekumente werden auf Nachfrage Gberschrieben)

.{" Yorher eventuell AUFRAUMEN: Nicht mehr benétigte Schilerberichte auswahlen und laschen?

= DRUCKEN der Schilerberichte aus Menibereich |l (im Hintergrund):
—_— . Markierter Schiler (alle Seiten) —
Ize «. Alle Schiiler (Seiten wihlbar)

e Er spielt die so vorbereitete Klasse auf USB-Stick aus und gibt sie an die Fachlehrer
weiter

WSTE //  Schule/Toels Update Hilfe

fite:

T~ _ 5a-08091.dbf

B _ o»ig.&". x Gemeinschaftsschulklasse
=B | NEU:Fachberichte | pngere Klasse Beenden Klasse mit BP 2004

bearbeiten, aus- ) .
und einspielen Schulartspezifische Information

@ Voraussetzungen fir alle Aus- und Einspieldienste von Fachberichten

4P | Fachberichte aus ALLEN EINZELNEN SCHULERDOKUMENTEN aus- oder in die Schiilerdolkumente einspielen
(Bisheriges Verfahren) f

€Il £ vUII 4

ast




Arbeiten mit Fachberichtslisten in 5Plus ab Version 2016.01

2) Der Fachlehrer arbeitet mit seiner Fachberichtsliste.

5a-08091.dbf
\1~ S o y{&m X

Gemeinschaftsschulklasse

NEU: Fachberichte | anjere Klasse Beenden Klasse mit BP 2004

bearbeiten, aus- ) _
und einspielen Schulartspezifische Information

@ Voraussetzungen fir alle Aus- und Einspieldienste von Fachberichten

| |. Fachberichte aus ALLEN EINZELMEN SCHULERDOKUMENTEN aus- oder in die Schiilerdolkumente einspielen
(Bisheriges Verfahren)

ﬁ_’il IIl. NEUES VERFAHREN ab 2016.01: Fachberichte in EINTRAGSLISTEN (alle Schiiler in einem Dokument) BEARBEITEN und AUSSPIELEN
(Ausfihrliche Anleitung mit Screenshots)

— .’ﬁ II/1 EINTRAGSLISTE far die Berichte eines Faches NEU ERSTELLEN lassen
"ﬂ Alternative im 2. Halbjahr: Fachberichtsliste aus dem 1. Halbjahr ins 2. Halbjahr holen

—» B /2 Vorhandene Eintragsliste fir ein Fach BEARBEITEN

e 1@ 113 Die fertigen Fachberichte aus der EINTRAGSLISTE (Quelle) for den Lernbegleiter auf USB-5Stick AUSSPIELEM

e Er lasst sich nun einmalig seine Fachberichtsliste zum Eintragen anlegen
Mentpunkt 11/1: " Neue Eintragsliste fur die Berichte erstellen lassen"

« Er arbeitet dann nur noch in dieser Liste und erstellt darin seine Berichte.
Mentpunkt 11/2: "Vorhandene Eintragsliste fur ein Fach bearbeiten

» Er spielt am Ende die Fachberichte auf USB-Stick aus und gibt die Ausspieldatei an
den Lernbegleiter weiter.
Mentupunkt 11/3: "Die fertigen Fachberichte aus der Eintragsliste ... ausspielen”

3) Der Lernbegleiter spielt die Fachberichtslisten ein.

e Erlasst so die von den Fachlehrern erhaltenen ausgefiliten Dateien (und ggf. auch
seine eigenen Fachberichte) in die einzelnen Schiler-LEBs automatisch einspielen.

MSTE /f Schule/Tools  Update  Hilfe

hte
— _ 5a-08091.dbf
B e ) &%’. x Gemeinschaftsschulklasse
= NEL: Fa_chberlchte Andere Klasse Beenden Klasse mit BP 2004
bearbeiten, aus-
und einspielen Schulartspezifische Information

@ Voraussetzungen fir alle Aus- und Einspieldienste von Fachberichten

4P |. Fachberichte aus ALLEN EINZELMEN SCHULERDOKUMENTEN aus- cder in die Schiilerdolkumente einspielen
(Bisheriges Verfahren) f

mlE |
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l1l. Was sonst noch zu beachten ist

Disziplin beim Ausfillen der Fachberichtsliste

Man muss wissen, dass man

a) ... die Struktur der Liste nicht &ndern darf, d.h.:
Kein Léschen / Andern / Einfigen von Tabellenzeilen, kein Andern der Namen!

b) ... nur in den vorgesehenen Berichtsfeldern im Inneren der Tabelle schreiben darf.
(Beurteilungstext und Niveauangabe, ggf. auch Note)

Denn: Diese inneren Felder werden spater 1:1 in die LEBs eingelesen.

Daher darf man weder die Breite der Felder &ndern noch die Schriftart oder Schriftgrof3e
darin, sonst erhalt man beim Einspielen in die LEBs ein unstimmiges Gesamtbild, das
kaum wieder zu korrigieren ist.

Falls Anderungen in der Klassenliste unumgénglich s ind:

1. Der Textbausteinklicker findet den Vornamen und das Geschlecht des Schiilers tber die
Position in der Fachberichtsliste. Daher darf man die Listenstruktur nicht &ndern (keine
Zeilen einfuigen oder léschen) und auch in der Klassenliste selbst dirfen keine Anderungen
vorgenommen werden (kein Léschen, Hinzufliigen und Umordnen der Schiler).

2. Wenn es dennoch zu Neuzugéngen in der Klasse kommt, so sind diese in der zuvor
erstellten Fachberichtsliste nicht enthalten.

Man koénnte dann hochstens so vorgehen (siehe Schema Seite 1):

a) Die Fachberichtsliste auf Stick ausspielen

b) Diese Liste in die einzelnen LEBs einlesen lassen

c) Jetzt die Klassenliste andern

d) Dann erneut eine Fachberichtsliste aus den LEBs neu anlegen lassen, diese enthalt dann

die bisherigen Fachberichte (weil ja zuvor eingespielt) und leere Felder fir die neuen
Schuler
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