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Grundsätzlich kann man den gesamten Programmordner 5Plus2016 auf einen Stick kopieren und dann entweder anderswo auf dem Stick arbeiten 
oder (besser) den Ordner auf einen anderen Rechner kopieren und dort arbeiten (Zum Programmstart im Programmordner 5Plus2016  die 
Anwendung einsplus.exe doppelklicken).  An besten ist die Verwendung des Programms im Sicherheitscontainer, der ja auch transportiert werden 
kann.  
Es gibt aber auch etliche Schulen, in denen ein Fachkollege (gegen Deputatsnachlass) alle Klassen und Formulare vorbereitet und per Stick den 
angepassten Programmordner 5Plus2016 an alle verteilt. (oder den angepassten Sicherheitscontainer) 
Für die Weitergabe von Einzelelementen zwischen Lehrkräften gibt es aber eine Vielzahl weiterer Möglichkeiten, die hier aufgelistet werden. 
In der "heißen" Zeugniserstellungsphase am Halbjahresende sind die Punkte 1 bis 3 wohl die wichtigsten. 
 
1. Gesamte Klasse 
 

Ausspielen Anderswo einspielen 
 

Gesamte Klasse mit allen 
Noten und Berichten 

USB-Stick einstecken 
Hauptmenü: Klasse ausspielen 
 

USB-Stick einstecken 
Hauptmenü: Klasse einspielen 
 

 
2. Fachnoten eines Fachs 
 

Ausspielen Anderswo einspielen 
 

Fachnoten eines Fachs 
(Zeugnisnoten) 

USB-Stick einstecken,  Klasse wählen 
Zeugnistabelle  Notenberechnung 
Cursor auf 1. Zeile einer Fachspalte setzen, dann 
Klick auf "Spalte ausspielen" 
 

USB-Stick einstecken,  Klasse wählen 
Zeugnistabelle  Notenberechnung 
Cursor auf Zeile einer Fachspalte setzen, dann Klick 
auf "Spalte ausspielen" 

 
3. Fachberichte aus 
Wordberichten im 
Menübereich II 
 

Ausspielen Anderswo einspielen 
 

Berichte für ein einzelnes Fach  
aus  den Wordberichten aller  
Schüler  (Menübereich II) des 
Kollegen A bei B integrieren 

Kollege A:  Klasse wählen.  
Hauptmenü: LEB-ZUSATZDIENSTE  /  
Fachberichte aus- und einspielen 
Infokasten sorgfältig lesen und befolgen 
 

Kollege B: Klasse wählen.  
Hauptmenü: LEB-ZUSATZDIENSTE  /  
Fachberichte aus- und einspielen 
Infokasten sorgfältig lesen und befolgen 

 

Voraussetzung bei diesem Vorgehen:: 
a) Aus Quell- und Zielrechner wurden Wordberichte nach derselben Wordvorlage erstellt, wobei der ausspielende Fachlehrer A natürlich nur 
seine Fachzelle in der Berichtstabelle ausfüllen muss.  
b) Der Fachbericht eines Schülers befindet sich in einer einzelnen Word-Tabellenzelle (Typ I) oder in einer separaten Word-Tabelle (Typ II) 
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4. Kompetenzraster und 
Kompetenzlisten 
 

Ausspielen Anderswo einspielen 
 

Aktuelles Kompetenzraster 
einer Klasse mit allen Schülern 
und Kreuzchen sowie den 
Rasterdruckoptionen 

Klassen wählen, dann Einzelzeugnis, Registerkarte 
Kompetenzraster, 
 
Sicherheitskopie erstellen, dabei USB-Stick als Ziel 
auswählen 

Klassen wählen, dann Einzelzeugnis, Registerkarte 
Kompetenzraster, 
 
Sicherheitskopie einlesen, dabei USB-Stick als Quelle 
auswählen 
 

Nur die aktuelle Kompetenzliste  
aus einer Klasse ohne Namen 
und Kreuzchen zum Einspielen 
in anderen Klassen (auch auf 
anderem Rechner) 

Kompetenzliste  ausspielen 
(Kompetenzformulierungen ohne Kreuzchen): 
 
1) Im Kontextmenü Raster  (Mausklick rechts)  
""Texteditor" 
2) Dort "Speichern unter…" 
3) Stick auswählen und Dateinamen vergeben, z.B.  
Raster-Klasse 5.txt  
4) Danach "Abbrechen/Zurück" 
 

Kompetenzliste  einspielen 
(Kompetenzformulierungen ohne Kreuzchen): 
 
1) Im Kontextmenü Raster  (Mausklick rechts)  
   "Texteditor" 
2) Dort "Textdatei einlesen" 
3) Stick auswählen und Datei öffen, z.B.  
     Raster-Klasse 5.txt  
4) "Raster komplett ersetzen" 
 
 

 
Ergänzung: 
 
Ein geändertes KR als künftige 
Standardvorlage für die 
Klassenstufe festlegen , damit 
später beim Anlegen einer neuen 
Klasse derselben Stufe und 
desselben Halbjahrs gleich das 
richtige Raster kommt 
 

 
 
Im Kontextmenü Raster (Mausklick rechts) : 
 
Speichern der aktuellen Vorlage als künftige STANDARDVORLAGE  für diese Klassenstufe 
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5. Word- Menübereich II   Ausspielen Anderswo einspielen 

 

a) Word-Berichtsvorlagen aus Menübereich II 
Word-Berichtsvorlage der 
aktuellen Klassenstufe 
(halbjahresbezogen) 

Hauptmenü:  : LEB-ZUSATZDIENSTE  /  
Vorlagenn ein- und ausspielen/ 
Aktuelle Vorlage der Klasse auf Stick ausspielen 

Hauptmenü:  : LEB-ZUSATZDIENSTE  /  
Vorlagen ein- und ausspielen/ 
Aktuelle Vorlage der Klasse vom  Stick einspielen 
 

Anschließend die eingespielte Vorlage für diese Klasse 
einstellen durch 
Klick auf  den grauen Text   (unterhalb von 1) LEB-
Vorlage bearbeiten), dann diese Vorlage auswählen.  
 

Nur die Datei mit den 
Voreinstellungen zur 
halbjahresbezogenen 
Wordvorlagenverwendung 
 
(die Vorlagen selbst sind auf 
beiden Rechnern vorhanden) 

Aus dem Datenexplorer heraus (Windows, nicht 
5Plus) die Datei   "Vorgabe_Zeugnisvorlagen.txt" 
aus dem Unterordner doc des Programmordners auf 
den USB-Stick kopierren 

Die Datei   "Vorgabe_Zeugnisvorlagen.txt"  aus dem 
Datenexplorer heraus (Windows, nicht 5Plus) vom 
USB-Stick in den Unterordner "doc" des 
Programmordners einkopieren. 
 

Zuvor die bisherige Datei 
"Vorgabe_Zeugnisvorlagen.txt" eventuell  
umbenennen, damit sie nicht verloren geht. 

Sämtliche Wordvorlagen aller 
Klassen aus dem Menübereich 
II und die Auswahldatei für die 
halbjahresbezogene 
Vorlagenverwendung 
 

 

 
Wird nicht in 5Plus angeboten. 
Man kann aber mit dem Windowsexplorer den kompletten Unterordner "doc" des Programmordners kopieren. 
Dabei werden aber auch die Zeugnisvorlagen aus dem Menübereich I  (im Unterordner Zeugnis) mitkopiert. 
  

b) Word-Schülerberichte oder einzelne Fachberichte aus Menübereich II  

Alle Schüler-Wordberichte einer 
Klasse komplett 

Hauptmenü: 
 LEB-ZUSATZDIENSTE  /  
Sicherheitskopien der Schülerberichte erstellen 
Einpacken/Sichern 
Dabei USB-Stick als Ziel auswählen 
 

Hauptmenü: 
 LEB-ZUSATZDIENSTE  /  
Sicherheitskopien der Schülerberichte erstellen 
Auspacken/Ersetzen 
Dabei USB-Stick als Quelle auswählen 
 

Berichte für ein einzelnes Fach  
aus  den Wordberichten aller 
Schüler  (Menübereich II) des 
Kollegen A bei B integrieren 

Siehe oben Tabelle 3  Siehe oben Tabelle 3 
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6. Word- Zeugnisvorlagen 
aus dem Menübereich I 
 

Ausspielen Anderswo einspielen 
 

Alle Word-Zeugnisvorlagen 
sämtlicher Klassen   
 
 

Symbol "Zeugnisvorlage wählen / ändern" anklicken 
im Menübereich I. 
Es öffnet sich ein neues Fenster. 
Darin oben der  ersten Menüpunkt nehmen:    
Menü : Word-Zeugnisvorlagen aus- und einspielen 
Ausspielen auf USB-Stick 
 

Symbol "Zeugnisvorlage wählen / ändern" anklicken 
im Menübereich I. 
Es öffnet sich ein neues Fenster. 
Darin oben der  ersten Menüpunkt nehmen:    
Menü : Word-Zeugnisvorlagen aus- und einspielen 
Einspielen von USB-Stick 

 

Hinweis:   
 
Die Einstellung der "Wordklassen" und Klassen für "A4-Hochformat in…" im Menübereich I (rote Texte dort)  müssen von Hand übertragen 
werden. 
 

 
7. Textbausteindateien  
 

Ausspielen Anderswo einspielen 
 

Textbausteindatei aus dem 
Word-Textbausteinklicker 
 

Word-Schülerdokument (Menübereich II öffnen) 
Im Textbausteinklickermenü: 
Textbausteindatei /  Ein- und Ausspielen 
Aktuelle Textbausteindatei auf USB-Stick ausspielen 

Word-Schülerdokument (Menübereich II öffnen) 
Im Textbausteinklickermenü: 
Textbausteindatei /  Ein- und Ausspielen 
Textbausteindatei von USB-Stick einspielen 
Diese Textbausteindatei dann öffnen und zur 
Verwendung festlegen. 

Textbausteindateien für das 
Standardfenster  
"Allgemeine Beurteilung" 
(Klasse 5 und 6) 
und Bemerkungsfeldfenster 

Diese liegen im Programmordner 5Plus2016 und heißen 
verhalt.3  für die Allgemeine Beurteilung 
sowie   bemerkungen.3  für den Floskelspeicher bei der Eingabe von Bemerkungen im Bemerkungstextfeld. 
Ein Aus- und Einspieldienst ist nicht vorgesehen, diese Dateien können aber mit Windowsmitteln 
(Dateiexplorer) kopiert und anderswo eingespielt werden  

 
8. Fachbezeichnungen 
 

Ausspielen Anderswo einspielen 
 

Fachbezeichnungsdatei einer 
Klassenstufe, falls diese 
geändert wurde 
 

Klasse wählen 
Formulargestaltung/Druckbild 
Import/Export von Fachbezeichnungen 
Fachbezeichnungen ausspielen 

Klasse wählen 
Formulargestaltung/Druckbild 
Import/Export von Fachbezeichnungen 
Fachbezeichnungen einspielen 

 


